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KAUNO R. MASTAICIU MOKYKLOS-DAUGIAFUNKCIO CENTRO
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno r. Mastai¢iy mokyklos-daugiafunkcio centro Finansy kontrolés taisyklés sudarytos
vadovaujauiis Lictuvos Respubiikos 2002 m. gruodziv 10 d. Vidaus koniroies i vidaus audiio
istatymo Nr. IX-1253 nuostatomis, Lietuvos Respublikos Finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d.
isakymu Nr. 1K-123 ,,Dél minimaliy finansy kontrolés reikalavimy patvirtinimo*.

2. Finansy kontroles tikslas — tinkamai jgyvendinti Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jsakymo nuostatas dél finansy kontrolés.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos sutampa su Lietuvos Respublikos Vidau vidaus audi
istatyme vartojamomis sgvokomis.

4. Taisyklés nustato reikalavimus Kauno r. Mastai¢iy mokyklai-daugiafunkciam centrui, kuris valdo,
naudoja valstyb¢s turtg, juo disponuoja ir numato, kad sutartiniai jsiparcigojimai trcticsicms
asmenims atitikty teisétumo bei patikimo finansy valdymo principus.

5. Taisykleés reglamentuoia Kauno r. Mastai¢iu mokyklos-daugiafunkcio centro finansu kontrolés
organizavimg ir darbuotojuy, atliekan¢iy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

I1. FINANSU KONTROLES TIKSLAI, VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

6. Finansy kontrolé - tai vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama uztikrinti Gkinés veiklos
ieisélumy It paiikimo finansy vaidymo principy — ekonomiskumo, efekiyvumo, rezuliatyvumo bei
skaidrumo — laikymasi Kauno r. Mastai¢iy mokykloje-daugiafunkciame centre.

7. Finansy kontrolés, kaip vidaus kontrolés sistemos dalies, pagrindiniai tikslai yra uZtikrinti, kad:

7.1. savivaldybés ir valstybés biudZzeto asignavimai, Europos Sajungos struktiiriniy fondy,
savivaldybes nebiudZetiniy fondy ir kiti finansiniai i§tekliai bty naudojami efektyviai, ekonomiskai,
rezultatyviai, skaidriai, tikslingat ir patikimai;

7.2. savivaldybés ir valstybés turto valdymas, naudojimas bei disponavimas juo biity vykdomas
teisés akty nustatyta tvarka, turtas biity tinkamai saugomas, uZkertamas kelias galimybei neteisétai
isigyti ir panaudoti turta;

7.3. ukines operacijos ir kiti svarbiis jvykiai i§samiai ir tiksliai dokumentuoti, kad kiekvieng tikine
operaciia arha jvyki biity galima atsekti nuo pradzios iki pabaigos:

7.4. laiku uzfiksuojamos apskaitos registruose visos ikinés operacijos ir parengiama laiku ir tiksli
finansiné atskaitomybeé, programy vertinimo ir kitos ataskaitos;

7.5. bty laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné atskaitomybé,
programy ir biudzeto vykdymo bei kitos ataskaitos;

7.6. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimu;

7.7. uztikrinamas teisingas savivaldybes biudZeto sudarymas ir jo vykdymas.

III. PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMALI

8. Finansy kontrol¢ Kauno r. Mastai¢iy mokykloje-daugiafunkciame centre turi atitikti $iuos
reikaiavimus;

8.1. kontrol¢ turi funkcionuoti nenutriikstamai;

8.2. finansy kontrolés procediiros turi buti atlickamos valstybés tarnautojy arba darbuotojy,
veikianciy pagal jiems nustatyta kompetencija;



8.3. finansy kontrolés proceduros atlikimas turi bati patvirtintas ja atlikusio asmens paraSu,
nurodani daty, pareigas, vardg it pavardg,

8.4. priimami sprendimai dé¢l Savivaldybés turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir
tikinés operacijos turi buiti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo priemimo iki vykdymo
pabaigos;

8.5. igyvendinant finansy kontrolés procediiras turi buti uztikrinamas tinkamas pareigy atskyrimas,
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operacijos arba sprendimo dél Savivaldybés turto panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems
asmenims tvirtinimg, vykdyma ir apskaita.

IV. FINANSU KONTROLES PAGRINDINES RUSYS

9. Kauno r. Mastai¢iy mokykloje-daugiafunkciame centre atliekama iSanksting, einamoji ir
paskesnioji finansy kontrole:

9.1. i8ankstiné finansy kontrolé - kontrole, atliekama priimant arba atmetant sprendimus, susijusius
su savivaldybés ir valstybés turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims prie$ juos
tvirtinant Administracijos direktoriui. Sprendimai priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uz
kontrole darbuotojas. Sios kontrolés metu nustatoma projekto, jsipareigojimo arba sandorio
tikslingumas, ar léSos tam tikslui numatytos samatoje, ar tam pakanka lésy. [Sankstinés kontrolés
paskirtis - neleisti neracionaliai naudoti lé3u, materialiniy vertybiu, vertinti, kiek yra pajamy ir kiek
galima daryti iSlaidy. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi buti atskirta nuo sprendimy
inicijavimo ir vykdymo.

9.2. einamoji finansy kontrolé - kontrol¢, kurios paskirtis - uZztikrinti, kad tinkamai ir laiku buty
vykdomi vies$ojo juridinio asmens sprendimai del savivaldybes ir valstybés turto panaudojimo ir
isipareigojimu tretiesiems asmenims. Einamoji finansu kontrole turi uztikrinti, kad IéSos ir
materialinés vertybés biity naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos ir jtraukiamos j apskaita,
sprendimai ir programos vykdomi nustatytu laiku ir teisétai, atliekant darbus, perkant prekes ir
pasiaugas Uiy laikomasi sutartyse nusiaiyly sglygy, duiy aiskirios OKinly operacijy ivirtinimo,
vykdymo, jtraukimo j apskaitg bei turto saugojimo funkcijos.

9.3. paskesnioji finansy kontrolé - kontrolé po Administracijos sprendimy dél savivaldybés ir
valstybeés turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo, kurios metu tikrinama,
kaip yra athktl veiksmai. Jos paskn’tls - patikrinti, ar teisetai ir pagal paskirtj naudojamos
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pazeidimy bei piktnaudziavimy. Paskesnioji finansy kontrolé numato priemones jos metu
nustatytiems trikumams pasalinti. Sios kontrolés negali atlikti valstybés tarnautojas ar darbuotojas,
atsakingas uz iSanksting ir einamaja finansy kontrolg.

V. ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

10. UZ iSanksting finansy kontrole yra atsakingas Kauno r. savivaldybés administracijos Kulttros,
Svietimo ir sporto centralizuotos buhalterijos vyr. finansininkas.
11. Asmuo atsakingas uz iSanksting finansy kontrolg:

11.1. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nuiarals, Raulw 1ajulio savivaidy bes tarybus spremdnnais vel kitals ieises akials, nusiatv, ar Gkine
operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar
jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimuy;

11.2. uz jrodymy del ukines operacijos teisetumo rinkima, dokumenty, susijusiy su priimamais
Isipareigojimais ir mokejimo pavedimais, patikrinima, Gkinés operacijos atitikties patvirtintiems
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11.3. pasiraSo dokumentus del tikinés operacijos atlikimo, patvirtindamas, kad tikiné operacija yra
teiséta, dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad jai atlikti pakaks
patvirtinty asignavimy lésy;

11.4. dokumentus deél tikinés operacijos atlikimo grazina juos rengusiam darbuotojui, jeigu nustato,



kad tkine operacija yra neteiséta arba kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tiking
operacijy pagrindZianiys dokumeniai yra netinkamai parengii. Nusiaigs Siuos fakius privaio aisisakyii
pasiraSyti dokumentus dé¢l tikinés operacijos ir, nurodydamas atsisakymo prieZastis, apie tai ratu
pranesti Kauno r. Mastai¢iy mokyklos-daugiafunkcio centro direktoriui;

11.5. turi teis¢ be atskiro mokykios direktoriaus nurodymo gauti i$ mokykios darbuotojy rastiskus
ir Zodinius paaiSkinimus dél dokumenty tikinei operacijai atlikti parengimo ir Gikinés operacijos
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VI. EINAMOJI FINANSU KONTROLE

12. Kauno r. Mastai¢iy mokykloje-daugiafunkciame centre uz einamajg finansy kontrole atsakingi
mokyklos direktoriaus pavaduotojas ngdymui ir direktorians pavaduotoias iikio reikalams kiek tai
susij¢ su pareigybés apraSyme numatyty funkcijy vykdymu.
13. Vykdydami einamaja finansy kontrole atsakingi darbuotojai:

13.1. atlieka teikiamy paslaugy ir prekiy kokybés ir atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems
susijusiems dokumentams patikrinima;

13.2. dalyvauja teikiant paslaugas;

13.3. dalyvauja priimant prekes, jas skai¢iuojant;

13.4. tikrina, ar atlickamos tikinés operacijos patvirtintos atsakingy asmeny ir ar visi veiksmai
tinkamai fiksuojami apskaitoje;
14. Uz einamgja finansy kontrol¢ atsakingas darbuotojas, pasiraSydamas ikinés operacijos
dokumentus para3u ir data patvirtina, kad tikiné operacija atlikta laiku, tinkamai, kad padaryti jrasai
aritmeti$kai teisingi.
15. Ukiniy operacijy ir tkiniy jvykiy registravimas:

15.1. atliktos ukinés operacijos ir tkiniai jvykiai turi bati teisingai fiksuojami apskaitos
dokumentuose;

15.2. visos atlickamos tikinés operacijos turi buti patvirtintos tik atsakingy asmenuy;

5.3, dokumeniuose uZiiksuoios Ukinés operacijos ir kiniai jvykiai turi biii jiraukii j apskaiios
registrus;

15.4. ukines operacijos ir tikiniai jvykiai j ta patj apskaitos registra turi biti jtraukti vieng karta;

15.5. ukiniy operacijy ir tkiniy jvykiy apskaitos dokumentai turi buti surasomi laiku.
16. Piniginiy lésy apskaita:
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16.2. mokejimo i§ banko sgskaitos turi biiti patvirtintos atitinkamais dokumentais, leidZian¢iais
atlikti tokius mokeéjimus;

16.3. mokejimus apskaiciuoti ir atlikti turi skirtingi asmenys.
17. Isipareigojimy apskaita:

17.1_ visi jsipareigoiimai turi hiiti patvirtinti dokumentais:

17.2. jsipareigojimy suma, esanti apskaitos registruose, turi buti detalizuota pagal jsipareigojimy
atsiradimo Saltinius.
18. Turto apskaita:

18.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nuradymas ir kt.) turi bati rodomi
apskaitoje;

18.2. veiksmai, susije su turtu, turi biti fiksuojami apskaitoje tik juos atlikus;

18.3. turtas apskaitoje turi biiti sugrupuotas j grupes ir turéti inventoriaus numerius;

18.4. uz nenaudojamg ir perduota turta turi biiti paskirti atsakingi darbuotojai.
19. Registry sudarymas:

19.1. turi biiti nustatyta apskaitos registro forma, turinys;

19.2. apskaitos registrai turi biiti informatyvis ir tenkinti vadovy ir kity padaliniy poreikius;

19.3. suminiai apskaitos registry duomenys turi bati lengvai perkeliami j ataskaitas;

19.4. 1é3u apskaita vesti pagal kiekviena valstybine (deleguota savivaldybéms) deleguota funkcija
ir Savivaldybés tarybos patvirtintas programas.



20. Kompiuterine apskaitos sistema:

20.1. kompiuiering apskalios sisiema wuri dudl paiikima,

20.2. visi kompiuterizuotos apskaitos registrai turi buti i§spausdinti ir pasiraSyti juos sudariusiy
asmeny;

20.3. kiekvienas | kompiuterinés apskaitos sistema jtrauktas dokumentas turi turéti ne tik
dokumento numerj, bet ir apskaitos programos suteikta operacijos registravimo numer; (jei jis yra)
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20.5. sudarant kompiuterinius apskaitos registrus, turi biiti sutikrinama visy registry jrady ir
buhalteriniy apskaitos dokumenty informacija.
21. Nustatgs neatitikimus ar trikumus (pateikti netinkami dokumentai, suteiktos nekokybiskos
paslaugos ar prekeés, pazeisti tiekimo terminai, neatitinka kiekiai), uz einamaja finansy kontrole
atsakingas darbuotoias turi imtis veiksmu iiems pagalinti.
22. Kai néra galimybés iStaisyti nustatyty trikumy ar neatitikimy, $ie asmenys privalo rastu
informuoti Kauno r. Mastai¢iy mokyklos-daugiafunkcio centro direktoriy, arba jo ligos, atostogy ar
komandiruo¢iy metu, direktoriaus pavaduotojg, kartu pridédami paai¥kinimg, kuriame nurodomos
prieZastys, deél kuriy atsirado neatitikimy ar trikumuy, ir pateikdami pasitlymus dél tolesnio oikinés
operacijos vykdymo.

VII. PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

23. Paskesnigja finansy kontrole vykdo Kauno r. Mastai¢iy mokyklos-daugiafunkcio centro
direktorius.

24. AisKirais atvejais mnokyRios ditekiviiaus jsakyiiiu gali biiti SUdaionios Koiiisijus, pavedaiiia tai
atlikti valstybés tarnautojams ir darbuotojams.

25. Paskesniosios kontrolés funkcijos negali buti pavestos atlikti valstybés tarnautojams ir
darbuotojams, kurie atlieka iSankstine finansy kontrole.

26. Paskesniaja finansy kontrol¢ vykdantis direktorius atrankos biidu, savo pasirinktais biidais ir
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finansy kontrol@, ir pan.) didZiausig rizika kelian¢iose srityse jvertina, ar ikinés operacijos buvo
atliktos teisétai, ar pagal paskirtj naudojamas valstybés arba savivaldybés turtas, ar nebuvo teisés
akty, vadovy nurodymy, pazeidimy bei piktnaudziavimo.

VIII. MOKEJIMU KONTROLE

27. Moke¢jimy pavedimus vykdo Kauno rajono Kultiiros, $vietimo ir sporto skyriaus Centralizuotos
buhalterijos specialistai, kuriems tai nustatyta pareigybés aprasyme.

28. Naudojantis intemetinés bankininkysteés sistema pavedimy ruosinius kontroliuoja ir pasiraso
Buhalterinés apskaitos skyriaus vedéjas ar vedeéjo pavaduotojas Vykdant pavedimus internetu parasa
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29. BiudZeto ir finansy skyriuje naudojantis internetinés bankininkystés sistema pavedimy ruoinius
kontroliuoja ir pasiraso skyriaus vyriausiasis specialistas, tvarkantis biudzeto buhaltering apskaita, ir
BiudZeto ir finansy skyriaus vedéjas. Vykdant pavedimus internetu paras$a atitinka internetinés
bankininkystés sistemos suteiktas individualus slaptazodis.
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30.1. pirkimo-pardavimo apskaitos dokumentas;

30.2. sutartis, kurios pagrindu atliekamas mokéjimas arba jo kopija;

30.3. darbo uzmokescio priskaitymo, pasalpy ir kity socialiniy i$moky mokéjimo Ziniaraséiai;

30.4. mokejimo paraiSka, sudaryta pagal asignavimy valdytojy patvirtintas programy samatas,
nurodant finansuojama programa:

30.5. kiti dokumentai.
31. Jei mokejimus pagrindziantys dokumentai yra parengti netinkamai, Buhalterinés apskaitos
skyriaus vedéjas ir pavaduotojas, BiudZeto ir finansy skyriaus vyriausiasis specialistas, tvarkantis
biudZeto buhaltering apskaita atsisako vykdyti mokéjima, rastu informuoja ir graZina juos rengusiam
valstybés tarnautojui (darbuotojui) klaidoms istaisyti.



32. Uz teisingg mokejimy pavedimy rengimga atsakingi Buhalterinés apskaitos skyriaus vyriausieji,
BiudZeto ir finansy skyriaus vyriausiasis specialisias, kuriems ial nusiatyia pareigybés apraSyme.
33. Darbo uZmokestj skai¢iuoja Buhalterinés apskaitos skyriaus vyriausiasis specialistas. Prie3
pervedant darbo uzmokestj j valstybés tarnautojy ir darbuotojy asmenines saskaitas banke, darbo
uzmokesc¢io Ziniaras¢iai turi buti pasirasyti Administracijos direktoriaus.

34. Sutartys Savivaldybeés ir Administracijos vardu sudaromos ir pasiraSsomos vadovaujantis Kauno
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IX. TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

35. Uz valstybés perduoto savivaldybei ir savivaldybés ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto,
perduoto patikéjiimo teise valdyti mokyklai, i¥nuomoto ar perduoto pagal panaudos sutartis,
naudojimo kontrole atsako Kauno r. Mastai¢iy mokyklos-daugiafunkcio centro direktorius
vadovaudamasis Kauno rajono savivaldybés tarybos patvirtinta turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo tvarka.

36. Suvestines valstybeés ir savivaldybés turto metines ataskaitas rengia Kauno rajono savivaldybés
Kultairos, Svietimo ir sporto skyriaus specialistas, kurio pareigybés apradyme numatyta §i funkcija.
37. Savivaldybeés iSnuomotas ar perduotas pagal panaudos sutartis turtas apskaitomas Buhalterinés
apskaitos skyriuje. Turtas, patikéjimo teise perduotas mokyklai-daugiafunkciam centrui, apskaitomas
mokykloje-daugiafunkciame centre.

38. Mokyklos-daugiafunkcio centro mokytojai, specialistai ir darbuotojai atsako uZ pagal
inventorizacinius aprasus jiems perduoto turto naudojimg ir jo sauguma.

39. Inventorizacijos atlickamos vadovaujantis Vyriausybés patvirtinta inventorizacijos tvarka bei
Administracijos direktoriaus patvirtintos apskaitos politikos (vadovo) nuostatomis.

X. FINANSU KONTROLES BUKLES VERTINIMAS

40. Siekdamas uztikrinti finansy kontrolés veiksminguma, Kauno r. Mastai¢iy mokyklos-
daugiafunkcio ceniro direkiorius kasmet jveriina mokykios {inansy koniroiés biki¢. Finansy
kontrolés buklés nustatytos formos ataskaitos parengiamos vadovaujantis Finansy ministro
patvirtintais Minimaliais finansy kontrolés reikalavimais ir pateikiamos BiudZeto ir finansy skyriui.

XI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Visi Siose taisyklése iSvardyti atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo finansy
kontroles pareigas, privalo siekti, kad kontrolé¢ mokykloje buty veiksminga, t. y. patys privalo vykdyti
finansy kontrolg savo konkrecios veiklos aplinkoje ir atsakyti uz jos nevykdyma.

42. Kauno r. Mastai¢iy mokyklos-daugiafunkcio centro darbuotojai, pastebéje $iy taisykliy
nazeidimus, apie juos privalo informuoti tiesiogini savo vadova.

43. Mokyklos-daugiafunkcio centro darbuotojai turi teisg rastu teikti Kauno r. Mastai¢iy mokyklos-
daugiafunkcio centro direktoriui $iy taisykliy ir finansy kontrolés tobulinimo pasitilymus.




